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La Dirección General de administración Escolar (DGaE) es una entidad normativa y de direc-
ción, dependiente de la Secretaria General de la unaM desde 1997, que contribuye en el cum-
plimiento de las funciones sustantivas de la universidad, particularmente en la formación de 
profesionistas y técnicos útiles a la sociedad, mediante los servicios de administración esco-
lar que la institución debe ofrecer. Su misión es dar validez a los resultados del proceso de 
enseñanza aprendizaje durante la vida académica de los alumnos en la institución, desde su 
ingreso hasta la conclusión de sus estudios.

La DGaE brinda los servicios de administración escolar de conformidad con los ordenamientos 
jurídicos que establece la Legislación universitaria, bajo el compromiso inalienable del mejo-
ramiento continuo en la calidad y eficacia, que conlleve a la satisfacción y reconocimiento de 
la comunidad universitaria y de la sociedad en general, en aras de los objetivos institucionales.

PRocESoS DE aDMISIón E InGRESo a La unaM

Ingreso a iniciación universitaria 

Para el ingreso al nivel de iniciación universitaria (secundaria) en el ciclo escolar 2017-2018 
ofrecido por la unaM en el plantel 2 “Erasmo castellanos Quinto” de la Escuela nacional 
Preparatoria, se recibieron y atendieron 2 mil 789 solicitudes de aspirantes, siendo asignados 
775. Esta población se conformó por 403 mujeres (52 por ciento) y 372 hombres (48 por cien-
to), ingresando con una edad promedio de 12 años. 

Ingreso al bachillerato

El proceso de selección se llevó a cabo los días 24 y 25 de junio de 2017, mediante el examen 
único del concurso de asignación a la Educación Media Superior, que realiza la comisión Me-
tropolitana de Instituciones Públicas de Educación Media Superior (coMIPEMS).

a través de esta comisión, desde 1996 se ha logrado un trabajo de coordinación interinsti-
tucional que ha permitido, bajo los principios de transparencia y equidad, atender en forma 
conjunta y organizada la demanda que existe para cursar los estudios de educación media 
superior en la zona metropolitana de la ciudad de México (integrada por las 16 delegaciones 
de la ciudad de México y 22 municipios conurbados del Estado de México).

como resultado del examen, la unaM seleccionó 36 mil 855 aspirantes que ingresaron a los 
14 planteles de los sistemas de bachillerato, la Escuela nacional Preparatoria y el colegio de 
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ciencias y Humanidades; lo que representa el 19.85 por ciento de la demanda total para ingre-
sar a la unaM y el 11.33 por ciento de la demanda metropolitana.

Se asignaron 16 mil 858 lugares en la Escuela nacional Preparatoria y 19 mil 997 en el colegio 
de ciencias y Humanidades. De éstos, 18 mil 704 son mujeres (50.75 por ciento) y 18 mil 151 
hombres (49.25 por ciento); con respecto a la edad con la que ingresan al bachillerato, el 
26.8 por ciento son menores de 15 años, el 59 por ciento cuenta con 15 años, el 10.7 por ciento 
con 16 años, el 2.2 por ciento con 17 años y el 1.3 por ciento son mayores de 17 años.

Es importante destacar que, por primera vez, en el examen del concurso de asignación 2017 
para Ingresar a la Educación Media Superior de la Zona Metropolitana, coMIPEMS 2017, se 
aplicó el mismo protocolo que en el concurso de selección de nivel licenciatura utilizado por 
la unaM. Producto de ello, los aspirantes con alguna discapacidad pudieron manifestar en el 
registro el tipo de apoyo requerido. Se aplicó el examen en el centro de Exposiciones y con-
gresos (cEc) unaM a 532 aspirantes con esta característica que solicitaban el ingreso a alguna 
de las 10 Instituciones que conforman la coMIPEMS.

En cuanto al bachillerato a distancia que imparte la universidad, para este ciclo ingresaron 159 
aspirantes, de los cuales 83 son mujeres (54.2 por ciento) y 70 son hombres (45.8 por ciento).

Ingreso a licenciatura

Para el ciclo escolar 2017-2018 el ingreso a nivel licenciatura fue de 51 mil 421 nuevos alumnos. El 
sistema escolarizado concentró a 41 mil 476 y el Sistema universidad abierta y Educación a Dis-
tancia (SuayED) a 9 mil 945 (modalidad abierta 3 mil 812 y a distancia 6 mil 133). cabe resaltar 
que en el sistema escolarizado la asignación se rebasó en 5 mil 390 lugares (14.94 por ciento).

El primer ingreso a nivel licenciatura en los sistemas escolarizado y SuayED, se integró por los 
alumnos procedentes de la Escuela nacional Preparatoria, del colegio de ciencias y Humani-
dades y del Bachillerato a Distancia, los cuales cumplieron con los requisitos del Pase Regla-
mentado (28 mil 97) así como por aquellos seleccionados mediante los concursos de selección 
de febrero, junio y noviembre (23 mil 324).

La población de nuevo ingreso al nivel de licenciatura en ambos sistemas se conformó por 
26 mil 593 mujeres (51.7 por ciento) y 24 mil 828 hombres (48.3 por ciento).

•	Pase Reglamentado: Para el proceso de ingreso a la licenciatura se publicó el 4 de abril. 
El registro de aspirantes estuvo vigente vía Internet del 17 de abril al 4 de mayo del 2017, 
publicándose la liberación del Pase Reglamentado (los diagnósticos académicos) el 17 de 
julio, determinando la asignación de carrera y plantel para 28 mil 97 solicitantes. Dicha 
población se conformó de la siguiente manera: 15 mil 281 mujeres (54.4 por ciento) y 
12 mil 816 hombres (45.6 por ciento).

•	concurso de selección: Durante el 2017 se publicaron tres convocatorias para ingresar 
al nivel de licenciatura a través de los concursos de selección, tanto para el sistema es-
colarizado como para el Sistema universidad abierta y Educación a Distancia (SuayED), 
en las siguientes fechas: el 7 de enero, el 28 de marzo y el 23 de septiembre. El total de 
exámenes presentados en los tres concursos ascendió a 218 mil 556, resultando seleccio-
nados 23 mil 324 aspirantes.

Las doce carreras que reportaron la más alta demanda en los tres concursos de selección y que 
representan el 60 por ciento de la demanda total, son: Médico cirujano, Derecho, Psicología, 
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administración, contaduría, Relaciones Internacionales, arquitectura, Pedagogía, Enferme-
ría, cirujano Dentista, Economía y Medicina Veterinaria y Zootecnia.

Ingreso al posgrado

Durante el 2017 se registró una matrícula de nuevo ingreso al posgrado de 9 mil 161 alumnos; 
de éstos, 4 mil 692 son mujeres y 4 mil 469 son hombres. La composición por nivel fue de 
mil 632 alumnos de especialización, 3 mil 846 alumnos de especialidades médicas, 2 mil 891 
de maestría y 792 de doctorado.

con respecto a las áreas del conocimiento se desprende lo siguiente: 61.6 por ciento corres-
ponden al área de ciencias Biológicas, Químicas y de la Salud; 17.7 por ciento a la de ciencias 
Sociales; 11.9 por ciento a la de ciencias Físico Matemáticas y de las Ingenierías; y 8.8 por cien-
to a la de las Humanidades y de las artes.

En cuanto a la presencia de extranjeros de nuevo ingreso al posgrado, 729 alumnos proceden 
de las siguientes regiones: África (1), américa central (104), américa del caribe (82), américa 
del norte (8), américa del Sur (434), asia (13), Europa (85) y oceanía (1).

Durante el 2017 se realizó el primer ingreso a los programas MaDEMS y ciencias de la Soste-
nibilidad en conjunto con la coordinación de Estudios de Posgrado (cEP), logrando con ello 
eficientar los procesos de entrega-recepción de documentos a través de la validación de los 
requisitos de ingreso para los alumnos de otras universidades. Para el caso de los alumnos 
unaM, únicamente se corroboró la información existente en los registros escolares, evitando 
con ello la entrega de documentos para su inscripción.

EMISIón DE títuLoS, GRaDoS y DIPLoMaS

Durante el 2017 se emitieron 33 mil 178 títulos, correspondiendo 46 a nivel técnico, 25 mil 284 a 
licenciatura y 7 mil 848 de posgrado. El número de títulos y cédulas profesionales entregados 
a nuestros egresados ascendió a 26 mil 611 títulos y 16 mil 139 cédulas profesionales.

Se elaboraron 3 mil 843 diplomas de aprovechamiento (329 de bachillerato y 3 mil 514 de licen-
ciatura) y se realizó el trámite de 159 reconocimientos con la Medalla Gabino Barreda. De igual 
modo, se elaboró la propuesta para la obtención de la Medalla alfonso caso, que ascendió 
a 6 mil 187 alumnos, en tanto que a mil 482 alumnos les fue otorgada la mención honorifica.

PLanES DE EStuDIo

Se llevó a cabo la emisión de 25 dictámenes de planes y programas de estudio: 16 de licenciatu-
ra y nueve de posgrado. asimismo, fueron registrados ante la Secretaría de Educación Pública 
18 planes de estudio de licenciatura.

tRÁMItES y SERVIcIoS DIVERSoS

Para el ciclo escolar 2017-2018 se entregaron 95 mil 979 credenciales a los alumnos de nuevo 
ingreso de los niveles de iniciación universitaria, bachillerato, licenciatura y posgrado y mil 774 
para los estudiantes de movilidad.

Se proporcionó orientación vía telefónica y personalizada en el marco de los servicios que se 
brindan dentro del programa tramitel a 240 mil 290 alumnos y egresados sobre los trámites 
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para: entrega de títulos, grados y cédulas profesionales, emisión de certificado global de es-
tudios, de certificado de estudios, íntegro o parcial, de nivel bachillerato, técnico, licenciatura 
o posgrado; entre otros.

ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) se realizaron 159 mil 271 movimientos de 
altas al seguro de salud para estudiantes, con la finalidad de que todos los alumnos de primer 
ingreso sean beneficiados con el derecho al servicio médico y hospitalario de este Instituto.

MatERIaLES DE DIFuSIón E InFoRMacIón

Se publicó el Manual del Alumno. Trámites Escolares 2017-2018, con la finalidad de servir de guía 
en la realización de los diversos trámites ofrecidos por la DGaE, con un tiraje de 500 ejempla-
res. Esta publicación se encuentra disponible en la página electrónica www.dgae.unam.mx.

En coordinación con el Centro Universitario de Estudios Cinematográficos, se elaboró un vi-
deo que permitirá difundir el procedimiento de atención para los aspirantes con discapacidad 
registrados al examen de selección de ingreso a la unaM de nivel licenciatura y bachillerato. 

Por noveno año consecutivo se elaboró el folleto ¿Qué onda con el Pase Reglamentado? Ciclo 
Escolar 2017-2018, renovándose el diseño y actualizándose el contenido en los dos folletos (Es-
cuela nacional Preparatoria y colegio de ciencias y Humanidades). El folleto incluyó: la con-
vocatoria, información sobre cómo, dónde y cuándo realizar el trámite; la lista con la oferta 
de carreras y planteles que las imparten en el sistema escolarizado y SuayED; el instructivo 
con las etapas del proceso de Pase Reglamentado, así como información general sobre licen-
ciaturas con prerrequisitos. La edición fue de 40 mil ejemplares para cada entidad académica.

Por novena ocasión se elaboró el cuadríptico informativo para los alumnos Y tú ¿ya te asegu-
raste?, acompañado del cartel Seguro de Salud para Estudiantes con recomendaciones, dere-
chos y servicios y, sobre todo, exhortándolos a darse de alta en la clínica correspondiente. La 
edición fue de 140 mil ejemplares para su distribución en bachillerato, licenciatura y posgrado.

asimismo, en el mes de septiembre se revisó y rediseño el folleto ¿Cómo ingreso a la UNAM? Di-
rigido al bachillerato, licenciatura y posgrado. En esta ocasión se realizó en versión electrónica 
a través del formato QR, y una edición impresa de 3 mil 570 ejemplares. además, se diseñó la 
versión de este folleto para el bachillerato ¿Cómo ingreso al Bachillerato? debido a la gran de-
manda de información de las opciones educativas de la unaM en este nivel y el proceso de in-
greso. De igual forma se realizó en versión electrónica e impresa de mil 200 ejemplares. Estos 
folletos se distribuyeron entre los asistentes a la vigésima primera Exposición de orientación 
Vocacional “al encuentro del mañana”, organizada por la Dirección General de orientación y 
atención Educativa (DGoaE) de la unaM.

Se elaboró la agenda de administración escolar del posgrado, la cual tiene como objetivo difun-
dir los periodos de realización de los diversos trámites ofrecidos por la DGaE para este nivel.

MoDERnIZacIón aDMInIStRatIVa

Se entregaron 25 equipos para reposición de credenciales para la Facultad de artes y Diseño, 
la Escuela nacional de Enfermería y obstetricia, la Facultad de Música, el Instituto de Energías 
Renovables, el centro de nanociencias y nanotecnología, el centro Peninsular en Humanida-
des y ciencias Sociales, el centro de Física aplicada y tecnología avanzada, la coordinación 
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de la licenciatura en ciencias de la tierra, el centro de Extensión de artes y Diseño en taxco, 
el centro de ciencias Genómicas, la coordinación de la licenciatura de Manejo Sustentable de 
Zonas costeras, y los 14 planteles de educación media superior, los cuales incluyen software, 
equipo, capacitación e insumos. Este equipamiento posibilitará la entrega inmediata de las 
reposiciones de credencial a los alumnos en cada uno de sus planteles. 

asimismo, se enviaron al centro de ciencias Genómicas, a la Facultad de artes y Diseño, a la 
unidad académica Sisal, al centro de Física aplicada y tecnología avanzada, al centro de nano-
ciencias y nanotecnología, al Instituto de Energías Renovables y a la coordinación de la licen-
ciatura en ciencias de la tierra, troquel y monedas de cancelación de la fotografía de los certi-
ficados, a fin de disminuir los tiempos de entrega tanto para nivel licenciatura como posgrado. 

Se realizó la homologación de los nIP de tutores y profesores de licenciatura y posgrado. Se 
implementó un módulo que permite a las entidades académicas la impresión de constancias 
de historias académicas con firma digital. Se automatizó la emisión de historias académicas 
con firma del responsable de Servicios Escolares.

Se efectuó la conformación de 261 mil 717 expedientes digitales de los aspirantes aceptados 
en los concursos de selección de los niveles de iniciación universitaria, bachillerato y licencia-
tura, así como aquellos que solicitan una revisión de estudios para la obtención del grado. 
Para el trámite de toma de fotografía, huella y firma digitalizadas de los concursos de selec-
ción, se registró una asistencia de 138 mil 504 aspirantes.

acontEcIMIEntoS RELEVantES

Se realizó una visita a 12 sedes foráneas con el propósito de conocer las necesidades especí-
ficas en materia de administración escolar, además de atender los compromisos del Plan de 
Desarrollo Institucional en materia de descentralización.

Se participó en el evento “al encuentro del mañana” 2017, que tuvo lugar en el mes de octu-
bre, brindando información y orientación sobre los procesos de ingreso a la unaM, la oferta 
educativa de los distintos niveles, requisitos de ingreso, etcétera, a más de 95 mil personas 
interesadas, a las que se entregó el volante elaborado por la DGaE ¿Cómo ingreso a la UNAM?

Finalmente, se elaboraron 487 padrones de alumnos y profesores que participan en diversos 
procesos de elección de cuerpos colegiados.
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