Secretaria
Administrativa

Direccion General de Proveeduria

Induccién a nuevas directoras y directores.

Ciudad Universitaria, 2025.
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Normatividad

NORMATIVIDAD DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM
(NAAS)

Regula los procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones y arrendamientos de
bienes muebles, asi como de servicios no relacionados con la obra.

Dentro de los procedimientos para tal finalidad, establece como aplicables los siguientes:
e Licitacion Publica.
* |Invitacion a cuando menos tres personas.

e Adjudicacion Directa.

Contempla como principio rector privilegiar la licitacion publica como el medio de contratacion
idoneo en congruencia con el articulo 134 de nuestra Constitucion.



Normatividad

POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM
(POLAAS)

Es un ordenamiento reglamentario NAAS. En él se precisan los conceptos que la citada normatividad
Unicamente enuncia.

Ejemplos:
* La NAAS refiere que para determinados procedimientos de contratacion se debe realizar
previamente un estudio de mercado.

* Las POLAAS precisan como llevarlo a cabo.

* La NAAS establece los procedimientos de contratacion en la materia que nos ocupa.
* Las POLAAS regulan que funcionarios son los facultados para instrumentarlos.



Todas las entidades y dependencias universitarias son
competentes para llevar a cabo adjudicaciones directas por
monto.

Cuando se trata de los procedimientos de invitacion a
cuando menos tres personas y licitaciones publicas, Ia
Direccion General de Proveeduria es competente para
llevarlos a cabo cuando la entidad o dependencia no cuenta
con Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios; en caso contrario, las entidades o dependencias
estan facultadas para instrumentar dichos procedimientos.

COMPETENCIA




CAAS

Atribuciones:

* Proponer al Rector y al Patronato, las politicas y demas normas relativas a las
adquisiciones y arrendamiento de bienes, asi como la contratacion de servicios.

* Autorizar en forma anual los montos para cada uno de los procedimientos.

* Dictaminar la excepcion al procedimiento de licitacion publica de los supuestos
previstos en el punto 4.6 de esta Normatividad:

* Obras de arte.

* Patentes.

* Contratacion inmediata (justificacion).
* Marca determinada.

» Autorizar el establecimiento de subcomités en las entidades o dependencia.

Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios



Subcomités
adquisiciones,
arrendamientos
servicios

constituidos en
UNAM

de

Y

la
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CENTRO DE NANOCIENCIAS Y NANOTECNOLOGIA
COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CAMPUS MORELOS UNAM

COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CAMPUS UNAM JURIQUILLA

COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CAMPUS UNAM MORELIA

DIRECCION GENERAL ESCUELA NACIONAL COLEGIO DE
CIENCIAS Y HUMANIDADES

ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES,
UNIDAD LEON

ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES,
UNIDAD MORELIA

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ARAGON

9. FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ACATLAN

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN
FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES IZTACALA
FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ZARAGOZA
FACULTAD DE INGENIERIA
FACULTAD DE MEDICINA, VETERINARIA Y ZOOTECNIA
INSTITUTO DE INGENIERIA
FACULTAD DE ARTES Y DISENO

COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CAMPUS YUCATAN

18.

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA



Partidas centralizadas

|
l

*Fotocopiado.

*Ropa de trabajo.




COMPRAS

LICITACION PUBLICA

|

EXCEPCIONES:

l.  PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
Y
. ADJUDICACION DIRECTA

POR MONTO

N

POR DICTAMEN EMITIDO POR EL
COMITE O SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS,
QUE DECRETE
SU PROCEDENCIA

10



CIRCULAR SADM/02/2025

Montos

I.  Hasta $13,200.00, procede la adjudicacion sin cotizacion
ni orden de compra, para todas las entidades y
dependencias.

. De masde $13,200.00 y hasta $333,500.00, con una
cotizacion, para todas las entidades y dependencias.

ADJUDICACION Hasta
DIRECTA 3935,000.00 Ill. De mas de $333,500.00 y hasta $935,000.00, la adjudicacién se
realiza mediante cuadro comparativo a la oferta cuyo precio
sea el mas bajo, para todas las entidades y dependencias.
Tratdndose de la DGPR y para entidades cuyas adquisiciones
emanen de proyectos SECIHTI y SECTEI, el rango se
incrementa hasta $1°335,000.00
INVITACION A Mas de $935,000.00 y hasta $2'808,500.00, para entidades y dependencias con Subcomité.
CUANDO MENOS

TRES PERSONAS

Mas de $1'335,000.00 y hasta $4'600,000.00 para la DGPR.

LICJTACIéN
PUBLICA

Mas de $2'808,500.00, para las entidades y dependencias con Subcomité.

Mas de $4'600,000.00 para la DGPR.




PROCESO DE COMPRAS
NACIONALES

ELTITULAR >
ENTIDAD O

DEPENDENCIA GT::E;?PSIE
SOLICITA A ;
AUTORIZA POR PROVEEDURIA

FEU LA TRAVES DE SIC

REQUISICION
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PROCESO DE COMPRAS
NACIONALES

Documentos adjuntos a la requisicion

ANEXO INVESTIGACION SUFICIENCIA MODELO DE

TECNICO DE MERCADO PRESUPUESTAL CONTRATO

Caracteristicas Cuadro * Presupuesto
de los bienes o comparativo de . I"nrd'“a“O- Para el caso de
i gresos tratacion
necesidades al  menos 3 extraordinarios. contratac
del servicio. cotizaciones. * Sec. de Ciencias, de servicios.
Humanidades,

Tecnologia e
Innovacidén (antes
CONAHCYT)
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Comercio Exterior

1. Adquisiciones con
proveedores extranjeros AE.

DGPR y Dependencias

Acorde a montos de
actuacion

6.
Exportacién
Temporal y 2. Donacion DO
Definitiva ET,
ED

OPERACIONES DE
COMERCIO EXTERIOR

5. Importacion 3. Proyecto de
Definitiva ID Colaboracion PC

4. Importacion
Temporal IT

ERER

Salidas

Toda operacion de Comercio Exterior
implica gastos de logistica y pagos de
impuestos.



Comercio Exterior

Adjudicacion directa por autorizacion del CAAS.
Adjudicacion por Justificacion, (punto 4.6 de la Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos.

Cuando el proveedor a adjudicado cuente con representacion legal en territorio nacional, el
representante, debe otorgar las garantias a que hace referencia la NAAS, asi como aceptar las
penas convencionales por incumplimiento en la entrega de los bienes.

El titular de la dependencia esta facultado para autorizar el pago por adelantado o anticipo en su
caso, cuando asi lo solicita el proveedor extranjero en sus condiciones de venta.

Lo anterior, son documentos que se ingresan en el SIC con firma autografa.




Regulaciones y Permisos a la Importacion

SEMARNAT

SADER

IZ I D I |.

SALUD

Cofepris[33

TIEMPO DE
RESPUESTA

10 a 15 dias

20 a 30 dias

10 a 20 dias

30, 60, 90 dias

TRAMITES CON
COSTO

a

ECONOMIA

SENER

 SEDENA

ECRETARI! E C
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REFERENCIA: DGPR-23-RE-001 PEDIMENTO PAGINA 1 DE 3
NUM. PEOIMENTO: 24 47 410 ) "'T,'E,;;.'};;""'e;';‘fp;n;;m},’; A1 recnemN: 1 | CERTIFICACIONES
DESTINO: 9 TIPO CAMBIO: 16.66930 PESO BRUTO: ~ 5.300 ADUANA E/S: 850 |
MEDIOS DE TRANSPORTE ] an Douus 5. 553.'19
ENTRADA/SALIDA: ARRIBO: SALIDA: VALOR ADDAMNA: 92573
: 7 12 | PRECIO PAGADO/VALOR COMERCIAL: 85677
DATOS DEL IMPORTADOR / EXPORTADOR '
CLAVE EN EL RFC:UNA2907227Y5 NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL:
CURP: UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
DOMICILIO: AV. ‘. Ext. 3000 COL. UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO,CU, P E D I M E NTO D E
D UDAD DE MEXICO C.P. 04510, (MEX) MEXICO (ESTADOS UNIDOS
VAL _.SEGUROS " SEGUROS FLETES EMBALAJES OTROS INCREMENTABLES ys
0 o 685 0 0
— IMPORTACION
TRANSPORTE SEGURD CARGA DESCARGA OTROS |
DECREMENTABLES DECREMENTABLES DECREMENTABLES DECREMENTABLES DECREMENTABLES
o | 0 0| 0 0
p—— CLAVE DE LA SECCION ADUANERA
ACEPTACION:

DE DESPACHO: 470 | ,
AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO. |

PED. 4000037

MARCAS ,NUMEROS Y TOTAL DE BULTOS: S/M, §/N ) B 1
FECHAS TASAS A NIVEL PEDIMENTO
16/04/2024 CONTRIB. CVE.T.TASA TASA
08/05/2024 15 PRV 2 290.000
23 IVA/ERV 1 186
1 DT 7 . [ | f. . |
TR ey | Documento oficia que ampara la
P.P.| IMPORTE | CONCEPTO |F.P.| IMPORTE | totmues | .
0 540 | PRV 0 290 | EFECTIVO 16,633 |
0 741 IVA/PRV 0 46 OTROS o | a
o 15016 |

TOTAL 16,633 |
DEWSITO R.BI'IRI.NCIADO - IHNWIOH DIL Pm

mercancia al pais.

_,.,_.—...-——-—

*** PAGO mc*rnbmco e
PATENTE: 4101 PEDIMENTO: 4000037 ADUAMA: 470

LiINEA DE CAPTURA: 0324 0221 WBP1 4223 1257

IMPORTE PAGADO: 516,633 FECHA DE PAGO: 0B8-05-2024

NUMERO DE OPERACION BANCARIA: 41297121007991

NUMERO DE msmc:gu SAT: 40021080520241153552

MEDIO DE PRESENTACION: Otros Medios electrénicos: (pagoe electrénico)
MEDIO DE RECEPCION/COBRO: Efective - Cargo a cuenta

DATOS DEL PROVEEDOR O COMPRADOR

NUMERO DE ACUSE DE VALOR VINCULACION INCOTERM



ALMACEN
BIENES DE USO RECURRENTE

13

Articulos de papeleria.
Articulos de escritorio.

Articulos sanitarios y de
aseo.

Articulos de ensenanza.

Ropa de Trabajo (Zapatos
dieléctricos).



MOVIMIENTO ANUAL DE ENTRADAS Y SVA CON IMPORTES

ENTRADAS

IMPORTE

IMPORTE

263,935

$43,879,373.56

$50,923,180.00

19



Entrega de uniformes, ropa de trabajo y
calzado

E
CANTIDAD DE TOTAL D IMPORTE

ANO PRENDAS TRABAJADORES

APROXIMADO
ENTREGADAS (PLANTILLA)

2024 164,380 41,542 $131,311,847.48

20



Laboratorio de Control de Calidad

Funciones:

*Pruebas fisicoquimicas a articulos de ropa de
trabajo, calzado y bienes de uso recurrente.

* Elaboracion de las cedulas de especificaciones
tecnicas de ropa de trabajo y bienes de uso
recurrente.



Laboratorio de Control de Calidad
sEEs |




Sistema Institucional de Compras (SIC)

Acuerdo que Modifica y Adiciona Ia
Normatividad de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Ia
UNAM (30 de noviembre 2020):

Utilizacion
obligatoria

LEGISLACION

UNIVERSITARIA

23



TRAMITES SIMPLIFICADOS

14



PAGO A PROVEEDOR DE
BIENES Y SERVICIOS

COMPRA DE VEHICULOS

PROGRAMA ANUAL
DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

TRAMITES SIMPLIFICADOS

REEMBOLSO A EMPLEADO O
AL FONDO FlJO

ADQUISICION DE EQUIPO DE
COMPUTO

PAGOS A TIENDA UNAM

SERVICIOS PROFESIONALES BECAS DGAPA BOLETOS DE AVION

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y
ARTICULOS DE ASEO

IMPORTACION Y
EXPORTACION DE
MERCANCIAS

GENERACION DE CONTRATOS
DE COMPRA-VENTA

COMPROBACION DE GASTOS
CONACYT

PAGO DE SERVICIOS DE
MENSAJERIA'Y PAQUETERIA

Total de tramites: 14 =



é Cuantas entidades y dependencias
utilizaron SIC en 20247

259



300

250

200

150

100

50

2020

Utilizacion del SIC de Entidades-
Dependencias/subdependencias

2021 2022 2023

246 252 259 25

2024

9
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USUARIOS UTILIZANDO EL SIC

15,511



USUARIOS UTILIZANDO EL SIC

USUARIOS Usuarios

Administrativos;
2.801
19%

Usuarios Solicitantes ;
12,710
82%

29



TRAMITES EN EL SIC DE PAGOS PORARO

208,361



TRAMITES EN SIC DE PAGOS POR ANO

250000

200000

150000

100000

50000

78,630

2019

2020

PAGOS

126,003

]

2021

198,448

178,094 ]

2022 2023

208,861

|

2024
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PAGOS MENSUALES EN SIC
2024

TOTAL DE PAGOS: 208,861

$3,303,531,103.31



PAGOS MENSUALES EN SIC 2024

45000

40000

35000

30000

25000

20000

15000

10000

5000

42,223

20,364 21,090

24,256
20,720 20,802
7,429
421
A
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El recurso ejercidoSIeg 2024 a traves del

$3,330,531,103.31 pesos, lo que representa 6% del
presupuesto total de la UNAM $55,959,055,95600 Lo que representa que el

56.8%

de los recursos para estos
rubros son ejercidos a través
del SIC.

Desagregado de presupuesto:

o Servicios $3,462,648,010.00.
o Articulos y Materiales de Consumo $1,372,906,725.00
o Inmuebles, Mobiliario y Equipo $1,021,457,037.00

o Total $5,857,011,772.00.



Programa de racionalidad presupuestaria 2025

e Estricto apego a la normatividad en
materia de adquisiciones,
arrendamientos, y servicios.

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO .« s ’ .
ProGRAMADERACIONALIDAD  * Contratacion  publica de  manera

PRESUPUESTARIA 2025 .
consolidada.

Fuente. https://www.dgcs.unam.mx/docs/PRP2025.pdf



Buenas tardes
Isidro Avila Martinez
direcciongeneral@proveeduria.unam.mx



